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AVISO DE CONTRATAGAO DIRETA

Dispensa de Licitagdo n° 05/2026
Processo Administrativo n° 153/2026
Lei 14.133/2021

Torna-se publico que o INSTITUTO DE PREVIDENCIA MUNICIPAL DE PERUIBE - PERUIBEPREV, por meio do
seu Superintendente, realizara Dispensa sem disputa, com o critério de julgamento menor prego por item,
visando 3 aquisi¢do de material de consumo, na hipétese do art.75, inciso Il, nos termos da Lei n? 14.133 de
19 de abril de 2021 c/c o Decreto n2 5.837/2023 e 5.838/2023, de 20 de Abril de 2023 e demais normas
aplicaveis.

Recebimento de propostas: a partir das 9:00 do dia 02/07/2026 até 07/07/2026 as 14:00.
Data de abertura das propostas: 08/07/2026

Critério de Julgamento: Menor prego por item, desde que atendidas todas as exigéncias estabelecidas
no Termo de Referéncia.

Valor Maximo Total: RS 5.000,00 (cinco mil reais).

Fundamentagio legal: inciso I, do artigo 75, da Lei Federal n2 14.133/2021

Endereco Eletrdnico: compras@peruibeprev.sp.gov.br

1. OBJETO DA CONTRATAGAO DIRETA

O objeto do presente procedimento é a escolha da proposta mais vantajosa para a aquisigdo, por dispensa
de licitagdo, de 2.000 pastas de processo personalizadas, em cartolina 240g, cor azul, medida aberta 48X32,
medida fechada 24x32 cm, acabamento: vinco central para dobra vertical; formato final: Pasta dobrada ao
meio, formando capa frontal e contracapa; com impressdo 1x0 (preto) na face frontal da capa (timbre);
Contetido da impressdo: Logomarca de identificagdo institucional do PERUIBEPREV, com &rea destinada ao
preenchimento dos dados do processo, para o INSTITUTO DE PREVIDENCIA MUNICIPAL DE PERUIBE -
PERUIBEPREV, conforme condi¢des, quantidades e exigéncias estabelecidas neste Aviso de Contratagdo
Direta e seus anexos.

1.1 O critério de julgamento adotado serd o MENOR PRECO, observadas as exigéncias contidas

neste Aviso de Contratag3o Direta e seus Anexos quanto as especificagdes do objeto.

2, PARTICIPACAO NA DISPENSA SEM DISPUTA

2.1 N3o poderdo participar desta dispensa de licitagdo os fornecedores:

2.1.1. que ndo atendam as condigdes deste Aviso de Contratagdo Direta e seu(s) anexo(s);

2.1.2. estrangeiros que ndo tenham representagdo legal no Brasil com poderes expressos para
receber citagdo e responder administrativa ou judicialmente;

2.1.3. que se enquadrem nas seguintes vedagdes:

a) pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da contratacdo, impossibilitada de
contratar em decorréncia de sancdo que lhe foi imposta;

b) aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econémica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do 6rgédo ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe
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fungdo na dispensa de licitagdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja conjuge,
companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;
c) empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n? 6.404, de 15 de

dezembro de 1976, concorrendo entre si;

d) pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgagdo do aviso, tenha sido
condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploragdo de trabalho infantil, por submissdo de
trabalhadores a condigdes analogas as de escravo ou por contrata¢do de adolescentes nos casos vedados
pela legislagdo trabalhista.

2.1.3.1. O disposto na alinea “a” aplica-se também ao fornecedor que atue em substituicdo a outra
pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sangdo a ela aplicada, inclusive a sua
controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a utilizagdo
fraudulenta da personalidade juridica do fornecedor;

2.1.4. Organizacdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condigao
(Acérdio n? 746/2014-TCU-Plenario); e

2.1.5. Sociedades cooperativas.

2.2 N3do poderd participar, direta ou indiretamente, da dispensa ou da execugdo do contrato
agente publico do érgdo ou entidade contratante, devendo ser observadas as situages que possam
configurar conflito de interesses no exercicio ou apds o exercicio do cargo ou emprego, nos termos da
legislagdo que disciplina a matéria, conforme § 12 do art. 92 da Lei n.2 14.133, de 2021.

3. INGRESSO NA DISPENSA E ENVIO DA PROPOSTA

3.1. O envio da proposta ocorrerd via e-mail: compras@peruibeprev.sp.gov.br ou mediante
protocolo na sede do PERUIBEPREYV, sito a Rua Erasmo Pinheiro Ribas, n2 601 — Centro — Peruibe/SP - 11.770-
272, respeitando a data limite citada neste preambulo.

3.1.1. Caso a proposta seja entregue presencialmente, esta devera ser protocolada junto ao Setor
de Protocolo que devera inserir o registro em todas as folhas da proposta e das declaragdes exigidas no item
3.8 deste aviso;

3.1.1.1. O Protocolo do PERUIBEPREV emitira recibo do protocolo efetuado;

3.1.1.1.1. O proponente, a seu critério, podera inserir a proposta em envelope, lacrando ou ndo, apds
efetuar o protocolo e entregar o mesmo apds a insergdo dos documentos;

3.1.1.2. Se a proponente desejar protocolar a proposta dentro de envelope previamente lacrado, a
mesma deve conter assinatura digital onde conste data e hora dentro do prazo estipulado, e o Setor de
Protocolo efetuara o registro no envelope;

3.1.1.2.1. Aberto o envelope lacrado, verificar-se-a as folhas de proposta e declaragdes, sendo
desclassificada aquelas que ndo constar assinatura digital com data e hora dentro do prazo estipulado em
TODAS as folhas.

3.2. Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta, em especial o preco ofertado,
vinculam a Contratada.

3.3. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos
previdencidrios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente
na execugdo do objeto;

3.3.1. A proposta devera conter declaragao de que compreende a integralidade dos custos para
atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas
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infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data
de entrega das propostas.

3.3.2. Os pregos ofertados na proposta serdo de exclusiva responsabilidade do fornecedor, ndo lhe
assistindo o direito de pleitear qualquer alteragdo, sob alegagdo de erro, omiss&o ou qualquer outro pretexto.

3.4. No pagamento serdo retidos na fonte os tributos nos percentuais estabelecidos pela
legislagdo vigente. Ndo havendo previsdo legal, o pagamento serd realizado pelo valor bruto.

3.5. A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposicdes
nelas contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia, assumindo o proponente o
compromisso de executar os servigos nos seus termos, bem como de fornecer os materiais, equipamentos,
ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a perfeita execugdo
contratual, promovendo, quando requerido, sua substituicdo.

3.6. O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 30 (trinta) dias, a contar da data de sua

apresentagao.

4, JULGAMENTO E ACEITAGAO DA PROPOSTA

4.1. Encerrado o periodo de recebimento de propostas, quando a proposta do primeiro colocado
permanecer acima do prego maximo para a contratacdo, o agente de contratagdo podera negociar condi¢des
mais vantajosas.

4.1.1. Neste caso, serd encaminhada contraproposta ao fornecedor que tenha apresentado o
menor preco, para que seja obtida a melhor proposta compativel em relagdo ao estipulado pela
Administragao.

4.2. Em qualquer caso, concluida a negociagdo, se houver, o resultado seré divulgado a todos e
registrado na ata do procedimento da dispensa, devendo esta ser anexada aos autos do processo de
contratacgao.

4.3. Encerrada a etapa de negociagdo, se houver, o agente de contratagdo verificara se o
fornecedor provisoriamente classificado em primeiro lugar atende as condi¢des de participagdo no certame,
conforme previsto no art. 14 da Lei n2 14.133/2021, legislagdo correlata e no item 1 e seguintes deste Aviso,
especialmente quanto a existéncia de sangdo que impeca a participagao no processo de contratagdo direta
ou a futura contratagiio, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

4.3.1. Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-
Geral da Unido

(https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta?cadastro=1&ordenarPor=nomeSancionad

o&direcao=asc); e
4.3.2. Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta?cadastro=2&ordenarPor=nomeSancionad

o&direcao=asc).

4.4, A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora e também de seu

sdcio majoritério, por forca da vedagdo de que trata o artigo 12 da Lei n® 8.429, de 1992.

4:5; Caso conste na Consulta de Situacdo do fornecedor a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o érgdo diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatério
de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

4.5.1. Atentativa de burla serd verificada por meio dos vinculos societérios, linhas de fornecimento
similares, dentre outros.
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45.2. O fornecedor serd convocado para manifestagio previamente a uma eventual
desclassificagao.

4.5.3. Constatada a existéncia de sanc¢do, o fornecedor sera reputado inabilitado, por falta de
condicdo de participagao.

4.6. Verificadas as condigdes de participagdo, o gestor examinard a proposta classificada em
primeiro lugar quanto a adequagdo ao objetoe a compatibilidade do prego em relagdo ao méximo estipulado
para contratagdo neste Aviso de Contratagdo Direta e em seus anexos.

4.7. Sera desclassificada a proposta vencedora que:

4.7.1. contiver vicios insanaveis;

4.7.2. n3o obedecer as especificagdes técnicas pormenorizadas neste aviso ou em seus anexos;

4.7.3. apresentar precos inexequiveis ou que permanecerem acima do prego maximo definido para
a contratacgao;

4.7.4. n3o tiver sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administracdo;

4.7.5. apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste aviso ou seus anexos,
desde que insandvel.

4.8. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de prego, ou em caso da necessidade de
esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias, para que o fornecedor comprove a
exequibilidade da proposta.

4.9. Se a proposta for desclassificada, serd examinada a proposta subsequente, e, assim
sucessivamente, na ordem de menor valor.

4.10. Encerrada a analise quanto a aceitagdo da proposta, sera iniciada a fase de habilitacdo,
observado o disposto neste Aviso de Contratagdo Direta.

5. HABILITACAO
5.1. Os documentos a serem exigidos para fins de habilitagdo nos termos dos arts. 62 da Lei n?
14.133, de 2021, ser3o solicitados do fornecedor que apresentar a proposta de menor valor
e poderdo ser enviados no e-mail compras@peruibeprev.sp.gov.br ou protocolados na sede
do PERUIBEPREV no prazo estipulado na convocagdo, sendo estes:

5.1.1. Habilitagdo Juridica:
a) Comprovante de inscrigdo e de situagdo cadastral no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica — CNPJ.

5.1.2. Regularidade Fiscal e Trabalhista

a) Certid3o Conjunta de Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido, abrangendo
a regularidade perante a Seguridade Social;

b) Certificado de Regularidade do Fundo de Garantia por Tempo de Servigo — FGTS;

c) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT.

5.1.3. Regularidade Social

A contratada deverd declarar que cumpre o disposto no inciso XXXIIl do art. 72 da Constituicao
Federal, ndo empregando menores em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e nem menores de 16
(dezesseis) anos, salvo na condigdo de aprendiz, a partir de 14 (quatorze) anos.
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5.1.4. Qualificagdo Técnica/Amostra

Aprovada a documentagdo de habilitagdo que consta nos itens 5.1.1 a 5.1.3, a (s) proponente
vencedora (s) devera (30) enviar, no prazo de 3 dias Uteis, uma das seguintes exigéncias:

a) Amostra do item que venceu.

6. CONTRATAGAO

6.1.  Ap6s a homologagdo e adjudicagdo, caso se conclua pela contratagdo, serd emitida Nota de
Empenho

6.1.1. A Nota de Empenho ou documento equivalente sera encaminhada ao fornecedor, via e-mail
informado na proposta comercial, que terd o prazo de 2 (dois) dias uteis para o aceite;

6.1.2. O aceite da Nota de Empenho configura-se pela simples resposta ao e-mail enviado
confirmando a aceitagdo do documento.

6.2. O Aceite da Nota de Empenho ou do instrumento equivalente, emitida ao fornecedor
adjudicado, implica o reconhecimento de que:

6.2.1. referida Nota esta substituindo o contrato, aplicando-se a relagdo de negdcios ali
estabelecida as disposi¢des da Lei n? 14.133, de 2021;

6.2.2. acontratada se vincula 3 sua proposta e as previsdes contidas no Aviso de Contratagdo Direta
e seus anexos;

6.2.3. acontratada reconhece que as hipéteses de rescisdo sdo aquelas previstas nos artigos 137 e
138 da Lei n2 14.133, de 2021 e reconhece os direitos da Administragdo previstos nos artigos 137 a 139 da

mesma Lei.

7 INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

7.l Comete infracdo administrativa o fornecedor que praticar quaisquer das hipéteses previstas
no art. 155 da Lei n2 14.133, de 2021, quais sejam:

7.1.1. dar causa a inexecugdo parcial dos itens contratados;

7.1.2. dar causa a inexecugdo parcial dos itens contratados que cause grave dano a Administragdo,
ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

7.1.3. dar causa a inexecucéo total do contrato;

7.1.4. deixar de entregar a documentagdo exigida para o certame;

7.1.5. n3o manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

7.1.6. nio entregar a documentagdo exigida para a contratagdo, quando convocado dentro do
prazo de validade de sua proposta;

7.1.7. ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da contratacdo direta sem
motivo justificado;

7.1.8. apresentar declaragdo ou documentagdo falsa exigida para o certame ou prestar declaragdo
falsa durante a dispensa ou a execugdo do objeto;

7.1.9. fraudar a dispensa ou praticar ato fraudulento na execugdo do objeto;

7.1.10. comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

7:1.:0:4. Considera-se comportamento inidéneo, entre outros, a declaragdo falsa quanto as
condigdes de participagdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os fornecedores, em
qualquer momento da dispensa.

7.1.11. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos deste certame.
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7.1.12. praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013.

7.2 O fornecedor que cometer qualquer das infragdes discriminadas nos subitens anteriores
ficaré sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes san¢des:

a) Adverténcia pela falta do subitem 7.1.1 deste Aviso de Contratagdo Direta, quando ndo se

justificar a imposi¢do de penalidade mais grave;

b) Multa de 5% (cinco por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s) prejudicado(s) pela
conduta do fornecedor, por qualquer das infragdes dos subitens 7.1.1a 7.1.12;

c) Impedimento de licitar e contratar no &mbito da Administragdo Publica direta e indireta do
ente federativo que tiver aplicado a sang3o, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos, nos casos dos subitens 7.1.2
a 7.1.7 deste Aviso de Contratagéo Direta, quando n3o se justificar a imposicdo de penalidade mais grave;

d) Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedird o responsavel de licitar
ou contratar no ambito da Administragdo Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo
minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos, nos casos dos subitens 7.1.8 a 7.1.12, bem como nos
demais casos que justifiquem a imposi¢do da penalidade mais grave;

7.3.  Aaplicagdo das sangdes previstas neste Aviso de Contratagdo Direta ndo exclui, em hipotese
alguma, a obrigagdo de reparagdo integral do dano causado a Contratante (art. 156, §92)

7.4. Todas as sangBes previstas neste Aviso poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa
(art. 156, §79).

7:5. Antes da aplicagdo da multa, sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze)
dias Uteis, contado da data de sua intimagéo (art. 157)

7.6.  Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera
descontada da garantia prestada ou serd cobrada judicialmente (art. 156, §82).

T Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa poderd ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 10 (dez) dias, a contar da data do recebimento da comunicagao
enviada pela autoridade competente.

7.8. A aplicagdo das sangbes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o
contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos
do art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de
declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

7.9. Na aplicagdo das sang¢des serdo considerados (art. 156, §12):

7.9.1. anatureza e a gravidade da infragdo cometida;

7.9.2. as peculiaridades do caso concreto;

7.9.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;

7.9.4. osdanos que dela provierem para o Contratante;

7.9.5. a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientacdes dos 6rgdos de controle.

7.10. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em outras leis
de licitagbes e contratos da Administragdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n®
12.846, de 12 de agosto de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados
o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159).

7.11. Apersonalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com
abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Contrato ou
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para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das san¢des aplicadas a pessoa juridica
serdo estendidos aos seus administradores e sdcios com poderes de administragdo, a pessoa juridica
sucessora ou 3 empresa do mesmo ramo com relagdo de coligagdo ou controle, de fato ou de direito, com o
Contratado, observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise
juridica prévia (art. 160)

7.12. O Contratante deverd, no prazo maximo 15 (quinze) dias uteis, contado da data de aplicagdo
da sancdo, informar e manter atualizados os dados relativos as sancdes por ele aplicadas, para fins de
publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de
Empresas Punidas (Cnep), instituidos no mbito do Poder Executivo Federal. (Art. 161)

7.13. As sang¢des de impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade para licitar
ou contratar s3o passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163 da Lei n2 14.133, de 2021.

7.14. Assangdes por atos praticados no decorrer da contratacdo estdo previstas nos anexos a este

Aviso.

8. DAS DISPOSICOES GERAIS

8.1. No caso de todos os fornecedores restarem desclassificados ou inabilitados (procedimento
fracassado), a Administracdo podera:

8.1.1. republicar o presente aviso com uma nova data;

8.1.2. valer-se, para a contratag3o, de proposta obtida na pesquisa de precos que serviu de base
ao procedimento, se houver, privilegiando-se os menores pregos, sempre que possivel, e desde que
atendidas as condi¢des de habilitagdo exigidas.

8.1.2.1. No caso do subitem anterior, a contratagio sera operacionalizada fora deste procedimento.

8.1.3. fixar prazo para que possa haver adequagdo das propostas ou da documentagdo de
habilitagdo, conforme o caso.

8.2. As providéncias dos subitens 8.1.1 e 8.1.2 também poderao ser utilizadas se ndo houver o
comparecimento de quaisquer fornecedores interessados (procedimento deserto).

8.3. Havendo a necessidade de realizagdo de ato de qualquer natureza pelos fornecedores, cujo
prazo ndo conste deste Aviso de Contratagdo Direta, devera ser atendido o prazo indicado pelo agente
competente da Administragdo na respectiva notificagdo.

8.4. Cabera ao fornecedor acompanhar as operagdes, ficando responsavel pelo 6nus decorrente
da perda do negécio diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pela Administragdo ou de
sua desconexao.

8.5. N3o havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impecga a realizagdo
do certame na data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o primeiro dia util
subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunicagdo em
contrario.

8.6. Os horérios estabelecidos na divulgagédo deste procedimento e durante o envio de propostas
observardo o hordario de Brasilia-DF.

8.7. No julgamento das propostas e da habilitagdo, a Administracdo podera sanar erros ou falhas
que n3o alterem a substéncia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante despacho
fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de
habilitagdo e classificacdo.
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8.8. As normas disciplinadoras deste Aviso de Contratagdo Direta serdo sempre interpretadas em
favor da ampliagdo da disputa entre os interessados, desde que n3o comprometam o interesse da
Administragdo, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da contratagao.

8.9. Os fornecedores assumem todos os custos de preparagdo e apresentagdo de suas propostas
e a Administragdo n3o serd, em nenhum caso, responsével por esses custos, independentemente da
condugio ou do resultado do processo de contratagdo.

8.10. Em caso de divergéncia entre disposi¢cdes deste Aviso de Contratacdo Direta e de seus anexos
ou demais pegas que compdem o processo, prevalecerd as deste Aviso.

8.11. Integram este Aviso de Contratagdo Direta, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:

8.11.1. ANEXO | — TERMO DE REFERENCIA

8.11.2. ANEXO Il — MODELO DE PROPOSTA

8.11.3. ANEXO Il - DECLARACAO DE MICROEMPRESA OU EMPRESA DE PEQUENO PORTE

8.11.4. ANEXO IV- MODELO DE DECLARAGOES

INSTITUTO DE PREVIDENCIA MUNICIPAL DE PERUIBE - PERUIBEPREV, EM 26 DE JUNHO DE 2026.

Documento assinado digitalmente

. \‘b SIMONE LOURENCO DA CUNHA
g" ’ % Data: 26/06/2026 11:10:13-0300
Verifique em https://validar.iti.gov.br

SIMONE LOURENGO DA CUNHA
Agente de Contratagio — PERUIBEPREV
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ANEXO |
TERMO DE REFERENCIA (TR)

1. Objeto

O presente Termo de Referéncia tem por objeto a aquisi¢do de 2.000 pastas de processo personalizadas, em
cartolina 240g, cor azul, medida aberta 48X32, medida fechada 24x32 cm, acabamento: vinco central para
dobra vertical; formato final: Pasta dobrada ao meio, formando capa frontal e contracapa; com impressao
1x0 (preto) na face frontal da capa (timbre); Contelido da impressdo: Logomarca de identificagdo institucional
do PERUIBEPREV, com area destinada ao preenchimento dos dados do processo.

2. Justificativa da contratagdo

A aquisi¢do de pastas de processo é necessaria para garantir a adequada organizagdo, identificagdo, controle,
tramitagdo e arquivamento dos processos administrativos no ambito do PERUIBEPREV, assegurando a
padronizagdo documental e a eficiéncia na gestdo dos autos.

Embora haja avango na digitalizagdo de processos, permanece necessaria a manutengdo de autos fisicos para
instrugdo processual, coleta de assinaturas, controle interno e formalizagdo de atos administrativos.

Trata-se de material de consumo continuo e essencial as atividades administrativas da Autarquia, conforme
padrdo institucional de identidade visual.

A contratagdo encontra-se prevista no Plano de Contratagdes Anual — PCA 2026 e serd realizada por dispensa
de licitagdo, nos termos do art. 75, inciso Il, da Lei n® 14.133/2021.

2.1 Especificacbes do Objeto.

Devera estar contemplado no presente objeto as caracteristicas e necessidades do PERUIBEPREV, conforme
segue abaixo:

ITENS PRODUTO UNIDADE DE MEDIDA QTDE
PASTA DE PROCESSO: em cartolina 240g, cor
azul, medida aberta 48X32, medida fechada
24x32 cm, acabamento: vinco central para dobra
vertical; formato final: Pasta dobrada ao meio,
formando capa frontal e contracapa; com
impressdo 1x0 (preto) na face frontal da capa

UNIDADE 2.000
001

(timbre); Contelido da impressdo: Logomarca de
identificacdo institucional do PERU/BEPREV, com
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srea destinada ao preenchimento dos dados do
processo.

Modelo llustrativo da Pasta (Aberta)

LARGURA TOTAL =48 cm

- )
N

CONTRACAPA CAPA FRONTAL
[LOGO]
PERUIBEPREV

Vinco/Dobra
Altura: 32 cm

O layout definitivo, a logomarca oficial e demais elementos graficos serdo fornecidos pelo PERUIBEPREV a
contratada antes da produg3o. A pasta deverd ser entregue vincada e dobrada, pronta para utilizagdo.

3. Descrigdo da Necessidade da Contratagdo e da Solugdo Como Um Todo

A presente contratagdo tem por finalidade assegurar a adequada organizagdo, identificagdo, controle,
tramitagdo e arquivamento dos processos administrativos no dmbito do Instituto de Previdéncia Municipal
de Peruibe — PERUIBEPREV, contribuindo para a continuidade, eficiéncia e regularidade das atividades
desempenhadas pelas Unidades de Geréncia.

A solugdo proposta consiste na aquisi¢do de pastas de processo padronizadas, confeccionadas conforme
especificagdes institucionais, destinadas ao acondicionamento fisico dos processos administrativos,
garantindo sua correta identificagdo, preservagdo e controle.

O quantitativo estimado foi definido com base no consumo histérico e na demanda atual das unidades
administrativas, considerando a necessidade de manutengdo da padronizagao dos procedimentos internos e
da continuidade das atividades de gestdo documental.

Trata-se de bem comum, de baixa complexidade e ampla disponibilidade no mercado, cuja aquisi¢do por
meio de dispensa de licitagdo, nos termos do art. 75, inciso Il, da Lei n® 14.133/2021, mostra-se adequada e
proporcional ao atendimento da demanda institucional.
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4. Prazo e local de Entrega

Os itens deverdo ser entregues no prazo maximo de 5 (cinco) dias corridos, contados a partir do recebimento
da Autorizac3o de Fornecimento na Sede do Instituto de Previdéncia Municipal de Peruibe — PERUIBEPREV,
com enderego na Rua Erasmo Pinheiro Ribas, n2 601 — Centro — Peruibe/SP — CEP 11770-272.

5. Condigdes de Recebimento

5.1 Condigdes gerais de fornecimento

Os materiais deverdo ser fornecidos por empresa regularmente constituida e compativel com o objeto da
contratag3o, atendendo integralmente as especificagdes deste Termo de Referéncia.

Os produtos deverdo ser entregues conforme padrdo usual de comercializagdo, desde que atendidos os
requisitos de qualidade e padronizagdo exigidos pela Administracao.

5.2 Da apresentagdo de amostra

Ap6s a classificagdo das propostas pelo critério de menor prego, serd exigida da licitante classificada em
primeiro lugar a apresentagdo de amostra do produto, conforme especificagdes deste Termo de Referéncia.

A amostra devera reproduzir fielmente as caracteristicas do objeto, incluindo material, cor, gramatura,
dimensdes e impressao.

A anélise e aprovagdo da amostra constituem condigdo para adjudicagdo e autoriza¢do do fornecimento.

Em caso de reprovagdo, sera convocada a proxima licitante classificada, na ordem de classificagdo, para
apresentacdo de amostra nas mesmas condigdes.

5.3 Entrega e execugao

A entrega deverd ocorrer em remessa Unica, no enderego indicado pela Contratante.

£ vedada a subcontratagéo total ou parcial do objeto, salvo autorizagdo expressa da Administragdo.
5.4 Substituicdo de materiais

Materiais em desacordo com as especificacdes, com defeitos ou avarias deverdo ser substituidos pela
contratada no prazo maximo de 5 (cinco) dias uteis, contados da notificagdo formal.

5.5 Recebimento do objeto
O recebimento ocorrera em duas etapas:

e Recebimento provisério: conferéncia quantitativa e verificagdo inicial de conformidade;
¢ Recebimento definitivo: andlise qualitativa e aprovagdo pela unidade requisitante.
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O recebimento definitivo ocorrerd em até 10 (dez) dias apds o provisério.
O recebimento n3o exime a contratada de responsabilidades por vicios ou defeitos posteriores.
5.6 Responsabilidade da contratada

A contratada devera assumir integral responsabilidade pela qualidade, fabricagéo, transporte e entrega dos
materiais, bem como por eventuais danos decorrentes da execugdo contratual.

6. Fundamentacdo Legal

A presente contratagdo ser4 realizada com base no inciso Il, do artigo 75, da Lei n2 14.133/2021, que permite
a contratagdo direta, por dispensa de licitagdo, com valor estimado de até RS 65.492,11 (sessenta e cinco mil
quatrocentos e noventa e dois reais e onze centavos), conforme DECRETO N2 12.807, DE 29 DE DEZEMBRO
DE 2025 desde que observadas as exigéncias legais quanto a justificativa da contratacdo, pesquisa de pregos
e dotagdo orgamentdria.

A contratagdo direta observara os dispositivos:
v’ Art. 52: Principios
v’ Art. 23: Estimativa de pregos
v’ Art. 40: Planejamento e ciclo de vida
v’ Art. 75, II: Dispensa de licitagdo para valores inferiores a RS 65.492,11
v’ Art. 72: Justificativa da contratagdo
v’ Art. 94: Publicagdo no PNCP
7. Requisitos de Habilitagao

Para fins de contrata¢do direta por dispensa de licitagdo em razdo do valor, sera exigida habilitagao
simplificada, limitada a comprovagdo das condigdes minimas de regularidade juridica e fiscal da contratada.

A regularidade da contratada devera ser demonstrada pelos seguintes documentos:

a) Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica — CNPJ;

b) Prova de regularidade para com a Fazenda Federal, por meio de Certiddo Conjunta de Débitos
Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido, abrangendo também a regularidade junto a
Seguridade Social (INSS);

c) Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo — FGTS;

d) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT, nos termos da Lei n? 12.440/2011.

As certiddes deverdo estar validas na data da contratagdo, sendo aceitas certiddes positivas com efeitos de
negativa.

Na auséncia de prazo de validade expresso, sera considerado o prazo de validade de até 180 (cento e oitenta)
dias contados da data de emissao.
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8. Obrigacdes da Contratada

a) Fornecer os materiais nas quantidades, prazos e condigdes estabelecidas neste Termo de Referéncia
e na Autorizagdo de Fornecimento.

b) Cumprir rigorosamente o prazo de entrega definido pela Administragdo, observando o local indicado
pelo PERUIBEPREV.

c) Responsabilizar-se integralmente pela fabricacdo, impressdo, transporte, acondicionamento e
entrega dos materiais.

d) Substituir, s suas expensas, no prazo maximo de 5 (cinco) dias Uteis, os materiais que apresentarem
. defeitos, avarias, divergéncias de especificagdo ou ndo conformidade com o objeto contratado.

e) Garantir que os materiais fornecidos atendam as especificagdes técnicas, padrdo de qualidade e
requisitos estabelecidos neste Termo de Referéncia.

f) Arcar com todas as despesas diretas e indiretas decorrentes da execugdo do objeto, incluindo fretes,
tributos, taxas, seguros e demais encargos incidentes.

g) Manter, durante toda a execugdo da contratagédo, as condi¢des de habilitagdo e regularidade exigidas
para a contratagdo.

h) Responsabilizar-se por eventuais danos causados diretamente & Administragdo ou a terceiros,
decorrentes de sua culpa ou dolo na execugdo do fornecimento.

i) N3o transferir a terceiros, total ou parcialmente, as obrigagdes assumidas sem prévia autorizagao da
Administragdo.

j) Atender as orientacdes e solicitagdes formais da Administragdo relativas a execugdo do objeto.

9. Obrigagdes do Contratante

a) Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pela CONTRATADA, de acordo com as
disposicdes deste Termo de Referéncia e da Autorizagdo de Fornecimento.

b) Acompanhar e fiscalizar a execugdo do objeto, por meio de servidor ou comissdo especialmente
designada.

¢) Receber proviséria e definitivamente os materiais, realizando a conferéncia quanto a quantidade,
qualidade e conformidade com as especificagdes estabelecidas.

d) Notificar formalmente a CONTRATADA sobre eventuais irregularidades, falhas ou desconformidades
verificadas na execugdo do objeto, fixando prazo para corregdo, quando aplicavel.

e) Efetuar o pagamentoa CONTRATADA no prazo e condigdes estabelecidos neste Termo de Referéncia,
ap6s o recebimento definitivo e ateste da Nota Fiscal.
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10. Modelo de Execugdo do Objeto

A execucdo do objeto contratual — aquisicdo de material de expediente e material de processamento de
dados —observaré integralmente as disposi¢des da Lei n2 14.133/2021, bem como as condig¢Ges estabelecidas
neste Termo de Referéncia, conforme os parametros a seguir:

10.1. Forma de Entrega

Os materiais deverdo ser entregues conforme especificagdes técnicas, quantitativos e prazos constantes
neste Termo de Referéncia e na Autorizagao de Fornecimento.

A entrega devera ocorrer na sede do PERUIBEPREV, em dias Uteis e em horério comercial, salvo autorizagdo
expressa em sentido diverso.

10.2. Formalizagdo das Comunicagdes

As comunicag¢des entre a Administragdo e a contratada deverdo ser realizadas por escrito, admitindo-se o
uso de meio eletrénico, desde que haja registro formal e identificagdo das partes envolvidas.

10.3. Recebimento dos Produtos
O recebimento do objeto observara o disposto no art. 140 da Lei n? 14.133/2021:
e Recebimento provisério: conferéncia quantitativa e verificagdo inicial de conformidade com as
especificagoes;
e Recebimento definitivo: apds andlise e aprovacdo pela unidade requisitante, confirmando a

conformidade qualitativa do objeto.

10.4. Fiscalizagao e Acompanhamento

A execucdo serd acompanhada e fiscalizada por servidor ou comissdao formalmente designada, nos termos
do art. 117 da Lei n2 14.133/2021.

10.5. Responsabilidades da Contratada

Compete a contratada:
e Entregar os materiais conforme especificagdes estabelecidas;
e Substituir, as suas expensas, itens com defeitos ou desconformidades;
e  Cumprir os prazos estabelecidos;

e Responder pela qualidade dos materiais fornecidos.

10.6. Penalidades

O descumprimento das obrigagdes podera ensejar aplicagdo das sancdes previstas na Lei n2 14.133/2021,
mediante processo administrativo com contraditdrio e ampla defesa.

11. Modelo de Gestdo do Contrato e Fiscalizagdo
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O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avengadas e as normas
da Lei n2 14.133/2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugdo total ou parcial.

As comunicagdes entre o érgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o
ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrdnica para esse fim.

A execucdo do objeto deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo servidor designado.

A execugio contratual deveré ser acompanhada e fiscalizada por servidor designado pela Administragdo.

A fiscalizag3o ndo exclui nem reduz a responsabilidade da contratada pela execugdo do objeto.

As comunicacdes formais deverdo ser realizadas por escrito ou meio eletrénico oficial, quando aplicavel.

12. Das Sangdes

O contratado poderd ser responsabilizado administrativamente pelas infragdes previstas na Lei n?
14.133/2021, mediante processo administrativo que assegure contraditorio e ampla defesa, sem prejuizo
das responsabilidades civil e penal.

13. Da Nota de Empenho
Nos termos do artigo 95, incisos | e Il da Lei 14.133/2021, o instrumento de contrato fica substituido pela

nota de empenho da despesa, por se tratar de aquisicdo com dispensa de licitagdo em razdo do valor e
compra com entrega imediata e integral, das quais ndo resultam obrigagdes futuras.

14. Dos Critérios de Medicao e Pagamento

O pagamento serd efetuado em até 5 (cinco) dias Uteis apés o recebimento definitivo e ateste da Nota Fiscal,
mediante depdsito em conta bancéria informada pela contratada.

Em caso de irregularidades na documentagdo fiscal, o prazo de pagamento sera suspenso até a devida
regularizagao.

A Administragio poderd efetuar as retengdes legais e compensagdes de valores eventualmente devidos pela
contratada.

O critério de selegdo serd o de menor prego, conforme dispensa de licitagdo prevista no art. 75, inciso |, da
Lei n 14.133/2021.

15. Estimativas do Valor da Contratagdo

Para fins de composi¢do do valor estimado da contratagdo, foi realizada pesquisa de pregos junto a
contratagdes publicas disponiveis no PNCP, Compras.gov, bem como outros érgdos publicos.

As pesquisas realizadas encontram-se devidamente anexadas ao processo administrativo.
Com base na analise dos valores praticados nas fontes consultadas, foi definido como valor estimado da

contratagdo o montante de R$ 5.000,00 (cinco mil reais), correspondente a aquisi¢do do quantitativo
previsto neste Termo de Referéncia.
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16. Da Forma e Critério de Selecdo do Prestador
O prestador de bens e/ou servigo serd selecionado pelo critério de MENOR PRECO.
17. Adequacgdo Orgamentaria

As despesas originadas por esta contratagdo serdo suportadas pelo Orgamento corrente do Instituto de
Previdéncia Municipal de Peruibe — PERUIBEPREV, com recursos préprios da seguinte dotag3o:

A despesa sera consignada a seguinte dotagdo orgamentdria: 3.3.90.30

18. Conclusdo

A contratagdo atende as exigéncias legais, estd em consonancia com o PCA 2026 e visa garantir a
continuidade e desenvolvimento pleno das atividades administrativas, garantindo o suprimento as
impressoras, tramitagdo ordinaria de processos administrativos e demais rotinas de todas as Unidades de
Geréncia do PERUIBEPREV.

INSTITUTO DE PREVIDENCIA MUNICIPAL DE PERUIBE - PERUIBEPREV, EM 11 DE MAIO DE 2026.

Francisco Calijuri Junior
Analista Previdencidrio — Geréncia de Beneficios
PERUIBEPREV
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ANEXO II

MODELO DE PROPOSTA

Encaminhar no e-mail: compras@peruibeprev.sp.gov.br

AO
INSTITUTO DE PREVIDENCIA MUNICIPAL DE PERUIBE - PERUIBEPREV

A/C: Comissdo de Contratagao

PROCESSO N. 2 153/2026

Ref.: Proposta Comercial — Dispensa de Licitagdo n°® 05/2026

OBJETO DA CONTRATAGAO DIRETA: mediante contratagdo direta por dispensa de licitagdo, com
fundamento no art. 75, inciso I, da Lei n? 14.133/2021, de material de expediente: Item 001 —
PASTAS DE PROCESSO PERSONALIZADAS, em cartolina 240g, cor azul, medida aberta 48X32, medida
fechada 24x32 cm, acabamento: vinco central para dobra vertical; formato final: Pasta dobrada ao
meio, formando capa frontal e contracapa; com impressdo 1x0 (preto) na face frontal da capa
(timbre); Contetdo da impressdo: Logomarca de identificagdo institucional do PERUIBEPREV, com
area destinada ao preenchimento dos dados do processo.

DADOS DA EMPRESA

Razdo Social: CNPJ:

Endereco: Bairro:

Cidade: UF: CEP: -
E-mail institucional: Telefone:
Responsavel legal:

Prezados Senhores,

Em atendimento a solicitagdo de contratagdo direta por dispensa de licitacdo, apresentamos nossa
proposta comercial conforme especificagdes:
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Unidade
; Valor | Valor
Item Especificagdo dg. Qtde Unitério | Total
Medida
PASTAS DE PROCESSO PERSONALIZADAS: em cartolina 240g, cor azul,
medida aberta 48X32, medida fechada 24x32 c¢cm, acabamento: vinco
central para dobra vertical; formato final: Pasta dobrada ao meio,
formando capa frontal e contracapa; com impressdo 1x0 (preto) na face
1 |frontal da capa (timbre); Conteido da impressdo: Logomarca de| Unidade |2.000 | RS RS
identificagdo institucional do PERUIBEPREV, com drea destinada ao
preenchimento dos dados do processo.
PRAZO DE ENTREGA: ( ) dias uteis
VALIDADE DA PROPOSTA: ( ) dias
FORMA DE PAGAMENTO: DADOS BANCARIOS:
Banco: Agéncia: Conta: -
Favorecido:
Outros (PIX):

v"  Declaro, sob as penas da Lei, de que o prego ofertado contempla todos os custos basicos diretos,
todas as despesas indiretas, assim como os encargos sociais e trabalhistas, e constituira, a qualquer
titulo, a Ginica e completa remuneracgdo pela adequada e perfeita execugdo do objeto deste Edital e
seus anexos, de modo que nenhuma outra remuneragao seja devida em qualquer hipétese de
responsabilidade solidaria pelo pagamento de toda e qualquer despesa, direta ou indiretamente
relacionada com a prestacdo dos servigos;
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v Declaro, sob as penas da Lei, de que o prego ofertado compreende a integralidade dos custos
para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo

Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos
termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas;

v Declaro, sob as penas da lei, que os servigos ofertados atendem todas as especificagdes exigidas
no Aviso de Contratagdo e do Termo de Referéncia, bem como as normas legais e regulamentares
aplicaveis, e que despenderd mao de obra qualificada e habilitada para a prestacdo dos servigos;

v/ DECLARO que os precos acima indicados contemplam todos os custos diretos e indiretos
incorridos na data da apresentagdo desta proposta incluindo, entre outros: tributos, encargos
sociais, despesas administrativas e lucro.

Nome do Signatario:

Cargo: CPF:

Peruibe, ___de de

(Assinatura + Carimbo da empresa proponente contendo CNPJ)
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ANEXO Il

Declaragao de Microempresa ou

Empresa de Pequeno Porte

PROCESSO N2 153/2025
DISPENSA DE LICITACAO N2 05/2026

A empresa inscrita no CNPJ sob o n.2
, com enderego a Ne , nha

cidade de , Estado de , neste ato representada por seu
Sécio administrador, Sr. , portador da Cédula de Identidade R.G. n2
e do CPF n? , ho uso de suas atribuigOes legais, vem:

DECLARAR, para fins de participagdo no processo licitatério em pauta, sob as penas da Lei, que é ()
microempresa ME ou ( ) empresa de pequeno porte EPP, sendo assim Pessoa juridica optante pelo Regime
Especial Unificado de Arrecadagdo de Tributos e Contribuicdes devidos pelas Microempresas e Empresas de
Pequeno Porte (Simples Nacional), de que trata o art. 12 da Lei Complementar n? 123, de 14 de dezembro de
2006, em relagdo as suas receitas prdprias, requerendo os beneficios de tratamento diferenciado previsto na

referida norma legal, nos termos do art. 42 da Instrugdo Normativa da RF n® 1234/12.

Por ser verdade assina a presente.

Local, data

(Nome e Nimero da Carteira de Identidade do Declarante)
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ANEXO IV
DECLARACOES

PROCESSO N2 153/2025
DISPENSA DE LICITAGAO N2 05/2026

A empresa inscrita no CNPJ sob o n.2
, com enderego a N2 , na

cidade de , Estado de , heste ato representada por seu
Sécio administrador, Sr. , portador da Cédula de Identidade R.G. n2
e do CPF n® , ho uso de suas atribuicdes legais, vem:

DECLARAR, sob as penas da Lei, que ndo possui, em seu Quadro de Pessoal, empregados menores de 18
(dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e em qualquer trabalho, menores de 16
(dezesseis) anos, salvo na condig3o de aprendiz, a partir de 14 (quatorze) anos, em observancia ao artigo 79,

XXXIIl da Constitui¢do.

DECLARAR, expressamente, sob as penas da Lei, para todos os fins de direito, que conhece as especificagbes
do objeto deste procedimento e os termos constantes no Edital do Processo de Contratagdo Direta por
Dispensa de Licitagdo, do Instituto de Previdéncia dos Servidores Plblicos do Municipio de Candido Mota - e
seu(s) ANEXO(S) e que tem totais condigdes de atender e cumprir todas as exigéncias ali contidas, inclusive

as demais formalidades relativas a documentagdo que devera ser apresentada para fins habilitagdo.

DECLARAR, sob as penas da Lei, que até a presente data ndo foi declarada inidénea no dmbito da
Administragdo Publica e que inexistem fatos impeditivos para sua habilitagdo e participagdo no presente

processo, ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores.

Por ser verdade assina a presente.

(Local e Data)

(Nome e Nimero da Carteira de Identidade do Declarante)



