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OFRI IIng DREV

AO SUPERINTENDENTE DO INSTITUTO DE PREVIDÊNCIA MUNICIPAL DE PERUÍBE

PERUÍBEPREV

Proc. Adm. ng. 315/2025

Assunto: Procedimento licitatório para otimizar o processo de arquivamento digital e

reforço na proteção de dados.

ESTUDO TÉCNICO PRELIMINAR

/'--\
1. Identificação da Demanda

Órgão/Entidade; Instituto de PrevIdência MunICIpal de Peruíbe – PERUÍBEPREV

Unidade Requisitante: Gerência Financeira e de InvestImentos

Responsável pela Demanda: Leonardo Brandão OliveIra Rocha – AnaIIsta FInanceIro e de

Invest lmentos

Data da Solicitação: 22 de setembro de 2025

O obJeto desse estudo visa a aquisIÇão de equIpamento e materIal permanente, destInadOS a

otimIzar ativIdades administrativas, dlgltals e de segurança da Informação

2. Descrição da Necessidade de Contratação

+3
FoI IdentIfIcada, por meio de análise técnica, a necessIdade de aprImoramento no processo

de dIgItaIIzaÇão documental no âmbIto do InstItuto O atual fluxo de trabalho apresenta

limitações quanto à qua]idade e à velocidade na conversão de documentos fíSICOS em

formato digital, o que Impacta diretamente na efIciêncIa operacIonal, na preservação

documental e na segurança da informação.

A digitalização efICIente de documentos é essencIal para assegurar o acesso rápido às

lnformações. AssIm como a eliminação segura de documentos fíSICOS não utitlzados/

conforme dIretrizes legats e normatIvas Internas Para tanto/ torna-se lmpresclndívet a

aqulslção de equipamentos adequados, assegurar o descarte seguro de documentos físlcos

que contenham dados sensíveis, em atendImento às normas de controle lnterno e à Le1

:iflcações e exIgênciasLGPD, conforme condlçõGeral de Proteção de Dados

estabelecidas no presente Estudo Técnico Preltminar – ETP

Através deste estudo fOI IdentIfIcado a necessIdade da aquls
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Digitalizadora: com velocidade de até 40ppm, digItaIIzação duplex de até 80 imjaiiH;BaNK–
minuto, aIImentador ADF de 60 folhas, conexão USB, DIgitaIIzação ráplda de ddcumentç

frente e verso, dlgitallza documentos A4, recIbos e cartões de IdentIfIcaÇão

PermitIndo a digItaIIzação de documentos com maior agIlidade, garantIndo econkJrB

de tempo e melhoria no suporte a processos eletrônlcos DIgItaIIzaÇão frente--ên-eTsr-
(duplex) automática, com características de redução de falhas de atolamento, capacIdade de

processar múltiplas folhas simultaneamente, atendImento a alta demanda e urgêncIa na

dIgItaIIzaÇão de processos,

O equIpamento atual dIgttallza poucas folhas, apresentando risco de atolamento e perda do

processo, precisando ser relniclado, não pOSSUI digItalização frente e verso automátIca,

ocasionando atrasos SIgnIfIcativos. Estlmasse que processos dtualmente dlgltalizadas em 30

a 40 minutos, poderIam ser executados em menos de 5 mInutos.

mc
!FV

Fragmentadora de papel: modelo com especIfIcaÇÕes que suportem maior demanda, maior
tempo de resIstêncIa ao funcIonamento e maior nível seguranÇa, sugere-se a partIr no nÍvel

O equipamento atualmente disponível, contém as seguIntes característIcas' estIlo de corte
em tira Nível de segurança P-2 (Norma DIN 66399) Botão com 3 posIÇÕes Auto/Off/Ver,

sensor automático de presença de papel, proteção contra superaquecimento do motor CICIO

de trabalho perlódlco de 2 minutos FoI adquIrIdo em 2021, encontra-se quebrado e
inoperante, além de Já não atender à demanda exIstente, fator que ocasionou o
superaquecimento e desgaste das peças.

A fragmentadora é IndIspensável para o descarte seguro de documentos físicos que

contenham dados pessoais, lnformações slgllosas e documentos admInIstratIVOS não maIS

utilizados pelo INSTITUTO DE PREVIDÊNCIA MUNICIPAL DE PERUÍBE-PERUiBEPREV, em

conformidade com a Lei Geral de Proteção de Dados (LeI ng 13 709/2018) e normas de

gestão documental
Art 19 Esta LeI dIspõe sobre o tratamento de dados pessoaIS, InclUSIve nos meios dlgltals/ por

pessoa natural ou por pessoa jurídIca de dIreIto púbIICO ou prIvado, com o objetIVO de proteger

os dIreItos fundamentaIS de liberdade e de prIvacIdade e o IIvre desenvoivlmento da

personaIIdade da pessoa natural

Parágrafo ÚnICO As normas gerais contIdas nesta LeI são de Interesse nacIonal e devem ser

observadas pela UnIão, Estados, DIstrIto Federal e MunIcípIos

Art 11 O tratamento de dados pessoaIS sensíveis somente poderá ocorrer nas segulntes

hIPÓteses

1 g) garantIa da prevenção à fraude e à seguI onça do tItular, nos processos de

lden[lflc.'ação e autentIcaÇão de cadastro em SIstemas ele[rÔnlcos, resguardados os

dlreltos mencIonadOS no art 99 desta LeI e exceto no caso de prevalecerem dlreltos e

IIberdades fundamentaIS do tItular que exIjam a ploteção dos dados pessoais

P-4in\

Deve-se observar aInda que a Norma DIN 66 399, que regulamenta os nívels de segurança

pelo tamanho do plcote segue a seguInte classIfIcação

Nível pl - TIras com largura máxima de 12 mm (baIxa confIabIIIdade)

Níve1 p2 - Tlras c.om largura máxlma de 6 mm (balxa confIabiIIdade) (\ U
Nível p3 _ Partículas máxlma 4x80mm - Área máxlnla de 320 mrr12 (médIa coXWlIIÀaCb)

Níve1 P4 - Partículas máxima de 4x4c)mm – Área máxima de 160 mm2. _f-\ \J
.&8„=„,Nível P5 - Micropartículas máxima de 2><15 mm – Área máxima 30mm2.

~\ç3
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Nível P6 - Mlcropartículas máxima de 0,8x12 mm – Área máxima IOmm2. 1

Nível P7 - Mlcropartículas máxima :1><5 mín –Área máxlma 5mrn2 (alta conflabllidade)

Dessa forma, a SUbStItUIçãO do equIpamento por um, mostra-se necessária para 4arantir a
contInuidade das atividades da unidade, preservar a segurança da lnformação e iÍaM-F-8;RFV

regularIdade dos procedImentos internos.

3. Demonstração da previsão da contratação

A contratação está prevIsta no Plano de Contratação Anual do PERUÍBEPREV para o exercício
de 2025

A demanda foi identifIcada em razão de alguns equipamentos atualmente em uso operarem

sem economlcldade de tempo, baixa capacIdade funcIonal e da lnoperâncla específIca no

que se refere a fragmentadora

Portanto, a contratação está devidamente JustifIcada e prevIsta, garantIndo respaldo para a

InstruÇão processual e atendImento às dIretrizes InstItucIonaIS

//'---\

4. Requisitos da Contratação

Os equIpamentos a serem adquiridos são classIfIcadOS como comuns, pOIS são facIlmente

ofertados por dIversas empresas e permItem estabelecer, para efeIto do Julgamento das

propostas, padrões de quaIIdade e desempenho pecuIIares ao objeto Foram pesquIsadas

formas de aquisiÇão para IdentifIcar soluÇões semelhantes que possarn se adequar à

demanda, considerando prIncipalmente o valor estImado da aquISIÇão, sua baIxa

complexIdade e a necessIdade de não impor requISItos e procedimentos lrrazoávels e

incompatÍveIS com o obJeto, de modo a onerar excessIvamente o procedImento, verifICOu-se

o enquadramento na modaIIdade contratação dIreta, por dispensa de licItaÇão, nos termos

do inciso II, do artIgo 75, da Lei ng 14.133/2021.
/-\

Deverá atender aos requIsitos

Digitalizadora:

VelOCIdade: de até 40ppm

DIgItalização: duplex
Alimentador ADF de 60 folhas

Conexão USB e Ethernet

CompatIbilidade Imagem, E-maIl, OCFI, ArquIvo

Arquivos suportados: PDF Pesquisável, PDF/A, PDF de alta

Word, Excel, POwerpoInt

Documentos. A4, recibos e cartões de IdentIfIcaÇão

Alimentação elétrica: compatível com padrão ]ocal 127v
Garantia mÍnima: 6 meses

compressão, Jpeg,\Bmp, 1
exto,
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Fragmenta dora :

Nível de segurança. de P4 a P7 (DIN 66399)

CapacIdade de corte por ciclo: mínimo 15 folhas de 75g/m

Ciclo de operação contínua 20 minutos On

Tipo de corte: partículas

AdIcionais. papéIS com clips, grampos e cartões magnétICOS

Sistema de proteção desIIgamento automático em caso de sobrecarga
tampa

AIImentaÇão elétrIca compatível com padrão local 127v
GarantIa mínima' 6 meses

Nível de ruído. menor que 75 dB

Normas aplicáveIs: DIN 66399, NR-12 (segurança de máquInas), LGPD.

PFQI IIRE PRFV

ou abertura da

Deverão ser fornecIdOS por empresa especIaIIzada com ramo de ativIdade compatível com

objeto, devIdamente regularizada, e com habIlitaÇão em conformIdade com o exIgIdo nesse

instrumento e na legislação e não será exIgido o atestado de capacIdade técnica.n\

O obJeto dessa aquisição deverá ser entregue na forma em que é apresentado no comércIO

prIvado, desde que atenda às especIfIcaÇÕes soIIcitadas e exIgêncIas de quaIIdade, seguindo

os padrões estabelecIdOS pelos órgãos de controle e legISlaÇão VIgente, sendo que o ato de

recebImento não lmportará em sua aceitaÇão

A entrega do produto fora das especificações contIdas no presente procedimento licltatórlo,

com avarias em sua embalagem ou no próprIO produto, decorrentes do transporte ou com

defeItos de fabrIcaÇão, gerará a obrIgaÇão de recolhImento e SUbStItUIÇãO pelo fornecedor

que se sagrar vencedor, dentro do prazo máximo de 05 (cinco) dias, contados da efetIva

comunicação do fato.

Em sujelção às normas técnIcas, os materiaIS devem atender aos requIsitos mínimos de

utilidade, resIstêncIa e segurança e atender às normas técnIcas aplicáveIS ao obJeto e

divulgadas por órgãos ofICIais competentes

/-\

Para o fornecImento dos produtos, obJeto deste estudo técnico preIImInar, a contratada

deverá observar, no que couber, os crItérIOS de sustentabiIIdade ambIental.

A contratada deverá entregar o materIal, quando da soIICItação da Contratante, em remessa

única, no endereço especIfIcado no aviso de contratação

O obJeto será recebIdo e executado defInItIvamente no prazo de até 10 (dez) dIas, contados

do recebImento provISÓrIO/ e após a verIfIcaÇão da qualidade, quantIdade, vaIIdade e

lntegralldade do material e consequente aceitação.

O recebimento provlsório ou definitIVO do obJeto não exclUI a responsab

contratada pelos prejuízos resultantes da incorreta execução do contrato
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A contratada deverá assumir a responsabllldade por todas as provIdêncIas

estabelecidas na legISlaÇão específIca sobre a quaIIdade e especifIcaÇão dos

serão entregues e os servIÇos prestados.

A contratada deverá fornecer dIretamente o obJeto, não podendo transi:#íf–T
responsabIlidade pelo obJeto licltado para nenhuma outra empresa ou InstItuIÇão de

qualquer natureza, uma vez que há vasto mercado fornecedor do obJeto, sob pena de

ncorrer em ofensa ao caráter competitivo da disputa pelo menor preço e gerar custos

desnecessárIOS por incentivo a um SIstema burocrátICO

Nos valores propostos deverão estar inclusos todos os custos operacIonaIS, encargos

previdencIárIos, trabalhtstas, trIbutárIOS, comerciais e quaIsquer outros que Incldam direta

ou IndIretamente no fornecimento dos bens e servIços,

A definição desses requISItos visa assegurar a compatIbIIIdade da contratação com a

necessIdade púbIIca, economicidade e eficiêncIa do gasto púbIICO e o cumprImento da

legISlaÇão vigente, evItando exigências excessivas que possam restrIngIr a competitIVIdade
entre fornecedores

5. Estimativa da Demanda – Quantidade de Produtos

DIante do levantamento de mercado realizado, bem como da anáIIse da necessIdade de

aquISIÇão e SUbStItUIÇãO do obJeto, fOI elaborada uma planIlha contendo a descrIÇão dos

produtos e quantitatIVO necessário para atendImento às demandas lnstltucionals do

Instituto de PrevidêncIa MunIcipal de Peruíbe – PERUÍBEPREV, conforme segue-

ITENS

001

002

[

e qbrIgações

pro4utos qu

1)FOI llPF D

UNIDADE DEMEDIDA I QTDEPRODUTO

FRAGMENTADORA DE PAPEL: Nível de segurança de

P4 a P7 (DIN 66399), CapacIdade de corte por CICIO 2

15 folhas de 75g/m, Cesto 2 181; CICIO de operação
contínua 20 mInutos On, TIpo de corte partICUlas,

AdICIonaIS papéIS com CIIPS, grampos e cartões

magnétICOS, SIS Lema de proteção dosllganrenLO

automátICO em caso de sobrecarga ou abertura da

tampa, Alimentação elétrIca compatÍvel com padrão
local 127v, GarantIa mínIma 6 meses, Nível de ruído

menor que 75 dB, Normas apIICáveIS DIN 66399, NI1-12

(segurança de máquInas), LGPD

DIGITALIZADORA VelOCIdade de até 40p,>m,

DIgItaIIzaÇão duplex, AIImentador ADF de 60 folhas,
Conexão USB e Ethernet, CompatIbiIIdade Imagc’nl, E-

maIl, OCR, ArquIvo, ArquIvos suportados PDF

Pesqulsável, PDF//\, PDF de Alta Compressão, Jpeg,

Bmp, Texto, Word, Excel, POwerpoInt, Documental /\4,

recibos e cartões de IdentIficação, AIImentação e]otllca

compatível com padrão local 127v, Garantia mínima 6

rneses

UNIDADE I 01

UNIDADE

]
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6. Levantamento de Mercado

O levantamento de mercado consIste na anáIIse das alternativas possíveis, e justifIcativa

técnica e econômica da escolha do tIpo de solução a contratar Após a verIfIcaÇão do obJeto

demandando e dos requisitos da contratação (apresentados no item anterIor), a EQUIPE DE

APOIO realizou o levantamento de mercado e identIficou característIcas:

1.

11.

O obJeto demandado possui contrataÇÕes SImIlares feItas por outros Órgãos e

entidades púbIIcas, ou seja, não se trata de demanda exclUSIva ou estranha para o

mercado;

Foram analisadas contrataÇÕes simIlares feItas por outros órgãos e entidades, por

meio de consultas a outros edItais, com obJetIvo de IdentIfIcar a exIstêncIa de novas

metodOlogIas, tecnologias ou inovações que melhor atendessem às necessIdades da

AdmInistração. Não se observou maiores variações quanto à execução do objeto no

que se refere ao papel da empresa a qual se pretende contratar AssIm, a variaÇão se

dá pela modalidade de licitação aplicada a cada caso, a depender da permisslbllldade
normativa .

A aquIsiÇão dos produtos obJeto do presente Estudo TécnIco PreIImInar se constItui,

no atual cenárIO, em objeto de frequente aquISIÇão por órgãos púbIICOS, em todas as

suas esferas.

VerIfIca-se a ampla dIsponIbIlidade de empresas aptas ao fornecImento do obJeto a

ser adquIrido, conforme os requisItos estabelecidos neste documento.

/--'\

111.

IV.

r\
7. Estimativas de Valor de Contratação

Para aquisição dos Itens solicitados fOI verificada como base, processos anteriores, pesquIsa
na internet e no portal de compra do governo federal para obtenção de valores préVIOS,

obtendo como valor estImado total da contratação de R$ 7.345,16 (sete mil, trezentos e
quarenta e cinco reais e dezesseis centavos). Sendo

Item 001 é de R$ 3.889,00 (três mil, oitocentas e oitenta e nove reais);
Item 002 é de R$ 3.456,16 (três mil, quatrocentos e cinquenta e seis reais e dezesseis

centavos).

8. Descrição Da Solução Como Um Todo
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A solução consIste na aquisição de equIpamento e materIal permanente,

equIpamentos fragmentadora e digitallzadora, para o InstItuto de PrevIdêncIa IVI

Peruíbe - PERUÍBEPREV
"’'";' %

1)FOI llqF

Diante da demanda Identificada (conforme item 5), da baixa complexidade da contrataeãõ:'----------

do valor estImado que se enquadra nos IImites legaIS estabelecidos para contratações

diretas, nos termos do inciso II, do artigo 75, da Lei ng 14.133/2021, e da essencialidade dos

produtos, a contratação direta, por dispensa de licitação revela-se como a solução mais

adequada, eficiente e proporcional à natureza do obJeto

Embora os itens apresentados possuam a mesma natureza, opta-se pela contratação por

item, com o obJetIvo de ampliar a competitividade e garantir a seleção da proposta mais

vantajosa para a AdminIstraÇão Pública. A adJudIcaÇão por Item permIte que diferentes

fornecedores concorram apenas nos itens que tenham condIÇÕes de atender, evItando

restrIÇÕes desnecessárIas à ampla particIpaÇão no certame
/Pb\

Itens 001 e 002– Equipamento e Material Permanente (4 4.90 52.42)

A contratação está em conformidade com os princípios da economicidade, eficiência e

legalidade, conforme preceituado no artigo 59 da Lei ng 14.133/2021, garantIndo a seleção

da proposta mais vantajosa

Portanto, a adoção do procedImento de dIspensa de IICItação, com a devIda instrução

processual e publicIdade posterIor conforme exlgldo no §39, do artigo 75, da Lei ng

14.133/2021, encontra-se tecnicamente justificada e juridicamente amparada.

9. Demonstrativo dos Resultados Pretendidos

'+\\
ConsIderando a necessidade aqulstção de equipamento e material permanente, sendo os

equipamentos fragmentadora e dlgltalizadora essencIais ao funcIonamento da unIdade,

pretende-se, em momento oportuno, realizar a contratação por dIspensa de licitação,

conforme Inciso II, do artigo 75, da LeI ng 14.133/2021, proporcIonando maIor agIIIdade,

segurança e eficiência ao processo, assegurando ao PERUÍBEPREV condIÇÕes adequadas de

contratação, com preÇos compatÍveIS com os pratIcadOS no mercado e aIInhadOS aos

prlncíplos da economlcldade e da vantajosidade prevIstos na LeI ng 14.133/2021

A adoção dessa abordagem visa atender à demanda de forma célere e efIcaz, respeItando os

critérios técnICOS estabelecidos neste Estudo Técnico PreIIminar, bem como garantIr a

contlnuldade dos serviços adminlstratlvos essenciais ao PERUIBEPREV

10. Justificativa Para o Parcelamento ou Não do Objeto
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O obJeto fOI dlvldido em Item 001 – Fragmentadora de papel e item 002 – DIgi

forma a ampliar a concorrência, possibIlitar a partIcipação de fornecedores

em cada equIpamento e aumentar as chances de obtenção de propostas m

para a AdmInistraÇão, conforme prevIsto no Inciso II, do artIgo 11 e artIgo
14.133/2021. C’BRl IIRE DQFV

Item 001 – FRAGMENTADORA DE PAPEL- EquIpamento e IV]aterial Permanente

(4.4.90.52.42)

Item 002 – DIGITALIZADORA - Equipamento e Material Permdnente (4 4 90 52.42)

11. Providência a Serem Adotadas

Em VIsta a aquisição dos bens consIderadOS comuns, não será necessária qualquer

adequação específIca a ser adotada pelo PERUÍBEPREV, seja logístIca, Infraestrutura, pessoal,

procedlmental ou reglrnental.
,/--'\

12. Contratação Correlata e/ou Interdependente

A presente contratação não depende de qualquer outro processo llcitatório para surtlr seus

efeitos, ou seja, ocorre de forma independente.

13. Impacto Orçamentário

A despesa encontra-se contemplada no orçamento do PERUÍBEPREV para o exercício de

2025, com dotação específIca prevista no PCA.in\

14. IVlanifestação Técnica

Considerando a demanda de dIgItalização e descarte seguro de documentos, manIfesta-se a

necessIdade de aquIsiÇão dos seguintes Itens:

Item 001- Fragmentadora de papel: descarte seguro de docurnentos sensíveis, preservando

a segurança da Informação

Item 002- Dlgitallzadora: atende à necessIdade de dIgItaIIzação com

tempo e maior produtIVIdade.

ecoJLO ml cic ade de

15. Possíveis impactos ambientais
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1.

2.

3

4

5.

Consumo de energia elétrica: ambos os equIpamentos demandam energia

para operação; recomenda-se escolher modelos com efICIêncIa energétIca

Procel ou simIlar) para reduzir consumo;

Geração de resíduos eletrônICOs: ao fInal da VIda ÚtIl, os equIpamentos devem ser

encaminhados para destinação adequada de IIXO eletrônico,

Embalagens e rnaterlals de transporte materlats pláStICOS, papelão e outros devem

ser recICladOS ou reutlllzados sempre que possível;

Consumo de insumos os equIpamentos utiIIzam papel, gerando pequenos resíduos,

o manejo correto evita impactos ambientaIS,

Ruído: os equipamentos podem gerar ruídos, recomenda-se verIfIcar os níveIS de

ruído especifIcadOS pelo fabrIcante antes da aquISIÇão

*!!_TI
col ll».F »ÇRF-v

o\ 16. Responsáveis pela Elaboração

8 Elaborador: Leonardo Brandão OIIveIra Rocha – AnaIIsta PrevIdenciárIO

e Equipe Técnica de Apoio e Agente de Contratação: nomeado.
PortarIa ng 022/2025 e PortarIa ng. 046.2025 do PERUÍBEI

as termos

EV

IPeruíbe, em 25 de sete e 20

Oliveira Rochaeona

Analista Previdenciário – Área Financeira e de Investimentos

PERU ÍBEPREV'-x.
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