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Rua Erasmo Pinheiro Ribas, n2. 601 — Centro
Peruibe — SP —~ CEP 11770-272
CNPJ 07 849 816/0001-33

M
PERUEBEPREV Tel. (13} 3454-1467

' PERIIBE DREY

AO SUPERINTENDENTE DO INSTITUTO DE PREVIDENCIA MUNICIPAL DE PERUIBE —
PERUIBEPREV

Proc. Adm. n¢, 315/2025
Assunto: Procedimento licitatério para otimizar o processo de arquivamento digital e

reforgo na protecdo de dados.

ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

1. Identificagdo da Demanda

Orgdo/Entidade: Instituto de Previdéncia Municipal de Peruibe — PERUIBEPREV

Unidade Requisitante: Geréncia Financeira e de Investimentos

Responsdvel pela Demanda: Leonardo Brandédo Oliveira Rocha — Analista Financeiro e de
Investimentos

Data da Solicitacdo: 22 de setembro de 2025

O objeto desse estudo visa a aquisi¢do de equipamento e matetial permanente, destinados a
otimizar atividades administrativas, digitais e de seguranca da informacgao

2. Descrigdo da Necessidade de Contratacao

Foi identificada, por meio de andlise técnica, a necessidade de aprimoramento no processo
de digitalizagio documental no dmbito do Instituto O atual fluxo de trabalho apresenta
limitagdes quanto a qualidade e a velocidade na conversdo de documentos fisicos em
formato digital, o que impacta diretamente na eficiéncia operacional, na preservagao
documental e na seguranca da informagao.

A digitalizagdo eficiente de documentos é essencial para assegurar O acesso rapido as
informagdes. Assim como a eliminagdo segura de documentos fisicos ndo utilizados,
conforme diretrizes legals e normativas internas Para tanto, torna-se imprescindivel a
aquisigio de equipamentos adequados, assegurar o descarte seguro de documentos fisicos
que contenham dados sensiveis, em atendimento as normas de controle Iinterno e a Lel
Geral de Protecio de Dados — LGPD, conforme condigBes, especificacBes e exigéncias
estabelecidas no presente Estudo Técnico Preliminar —ETP.
Através deste estudo foi identificado a necessidade da aquisiGdQ fe
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Digitalizadora: com velocidade de até 40ppm, digitalizacdo duplex de até 80 imagen??)o

minuto, alimentador ADF de 60 folhas, conexdo USB, Digitalizacdo rapida de dgcument
frente e verso, digitaliza documentos A4, recibos e cartdes de identificacio
Permitindo a digitalizagdo de documentos com maior agilidade, garantindo econ =

de tempo e melhoria no suporte a processos eletrdnicos Digitalizagdo frente

(duplex) automatica, com caracteristicas de redu¢do de falhas de atolamento, capacndade de
processar multiplas folhas simultaneamente, atendimento a alta demanda e urgéncia na
digitalizagdo de processos.

O equipamento atual digitaliza poucas folhas, apresentando risco de atolamento e perda do
processo, precisando ser reiniciado, ndo possui digitalizacdo frente e verso automatica,
ocasionando atrasos significativos. Estimasse que processos atualmente digitalizadas em 30
a 40 minutos, poderiam ser executados em menos de 5 minutos.

Fragmentadora de papel: modelo com especificagdes que suportem mator demanda, maior
tempo de resisténcia ao funcionamento e maior nivel seguranca, sugere-se a partir no nivel
P-4,

O equipamento atualmente disponivel, contém as seguintes caracteristicas: estilo de corte
em tira Nivel de seguranca P-2 (Norma DIN 66399) Botdo com 3 posigdes Auto/Off/Ver,
sensor automatico de presenca de papel, protecido contra superaquecimento do motor ciclo
de trabalho periédico de 2 minutos Foi adquirido em 2021, encontra-se quebrado e
inoperante, além de jd ndo atender a demanda existente, fator que ocasionou o
superaquecimento e desgaste das pegas.

A fragmentadora é indispensdvel para o descarte seguro de documentos fisicos que
contenham dados pessoais, informacg&es sigilosas e documentos administrativos ndo mais
utilizados pelo INSTITUTO DE PREVIDENCIA MUNICIPAL DE PERUIBE-PERUIBEPREV, em
conformidade com a Lei Geral de Protegio de Dados (Lei n? 13 709/2018) e normas de
gestdo documental

Art 19 Esta Lei dispBe sobre o tratamento de dados pessoais, inclusive nos meios digitais, por
pessoa natural ou por pessoa juridica de direito publico ou privado, com o objetivo de proteger
os direitos fundamentais de liberdade e de privacidade e o livre desenvolvimento da
personalidade da pessoa natural
Pardgrafo tnico As normas gerals contidas nesta Lei sGo de interesse nacional e devem ser
observadas pela Unido, Estados, Distrito Federal e Municipios
Art 11 O tratamento de dados pessoais sensivels somente poderd ocorrer nas seguintes
hipdieses
1 g) garantia da preven¢do ¢ fraude e & sequranga do titular, nos processos de
identificagdo e autenticagGo de cadastro em sistemas eletrénicos, resguardados os
direitos mencionados no art 92 desta Ler e exceto no caso de prevalecerem direitos e
Iiberdades fundamentais do ttular que exyam a protecéo dos dados pessoais

Deve-se observar ainda que a Norma DIN 66 399, que regulamenta os niveis de seguranca
pelo tamanho do picote segue a seguinte classificagdo

Nivel P1 - Tiras com largura maxima de 12 mm (baixa confiabilidade)

Nivel P2 - Tiras com largura maxima de 6 mm (baixa confiabilidade)

Nivel P3 - Particulas maxima 4x80mm - Area maxima de 320 mm? (média co bilidade)

Nivel P4 - Particulas maxima de 4x40mm — Area maxima de 160 mm?.

Nivel P5 - Microparticulas maxima de 2x15 mm — Area maxima 30mm?.
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Nivel P7 - Microparticulas maxima 1x5 mm — Area maxima Smm? (alta confiabilidade)

Nivel P6 - Microparticulas maxima de 0,8x12 mm — Area maxima 10mm?2.

Dessa forma, a substituigdo do equipamento por um, mostra-se necessaria para garantir a

continuidade das atividades da unidade, preservar a seguranca da informacdo e maFRiPRE PREY
regularidade dos procedimentos internos.

3. Demonstracdo da previsdo da contratagdo

A contratacdo estd prevista no Plano de Contratacdo Anual do PERUIBEPREV para o exercicio
de 2025.

A demanda foi identificada em razdo de alguns equipamentos atualmente em uso operarem
sem economicidade de tempo, baixa capacidade funcional e da inoperdncia especifica no
que se refere a fragmentadora

Portanto, a contratagdo esta devidamente justificada e prevista, garantindo respaldo para a
instrucdo processual e atendimento as diretrizes institucionais

4. Requisitos da Contratacao

Os equipamentos a serem adquiridos sdo classificados como comuns, pois sao facilmente
ofertados por diversas empresas e permitem estabelecer, para efeito do julgamento das
propostas, padrdes de qualidade e desempenho peculiares ao objeto Foram pesquisadas
formas de aquisicio para identificar solucdes semelhantes que possam se adequar a
demanda, considerando principalmente o valor estimado da aquisigdo, sua baixa
complexidade e a necessidade de ndo impor requisitos e procedimentos irrazodvels e
incompativels com o objeto, de modo a onerar excessivamente o procedimento, verificou-se
o enquadramento na modalidade contratagdo direta, por dispensa de licitacdo, nos termos
do inciso ll, do artigo 75, da Lei n® 14,133/2021.

Devera atender aos requisitos

Digitalizadora:

Velocidade: de até 40ppm

Digitalizacdo: duplex

Alimentador ADF de 60 folhas

Conexdao USB e Ethernet

Compatibilidade Imagem, E-mail, OCR, Arquivo

Arquivos suportados: PDF Pesquisavel, PDF/A, PDF de alta compressdo, Jpeg, Bmp, Texto,
Word, Excel, Powerpoint \

Documentos. A4, recibos e cartGes de identificacdo

Alimentacdo elétrica: compativel com padrdo local 127v
Garantia minima: 6 meses @
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Fragmentadora:

Nivel de seguranca. de P4 a P7 (DIN 66399) %
Capacidade de corte por ciclo: minimo 15 folhas de 75g/m

Ciclo de operacdo continua* 20 minutos On " PERIIRE PREV

ot e e et e

Tipo de corte: particulas

Adicionais. papéis com clips, grampos e cartdes magnéticos
Sistema de protegdo’ desligamento automatico em caso de sobrecarga ou abertura da
tampa

Alimentagdo elétrica compativel com padrio local 127v

Garantia minima- 6 meses

Nivel de ruido. menor que 75 dB

Normas aplicdveis: DIN 66399, NR-12 (seguranca de mdaquinas), LGPD.

Deverdo ser fornecidos por empresa especializada com ramo de atividade compativel com
objeto, devidamente regularizada, e com habilitagio em conformidade com o exigido nesse
instrumento e na legislacdo e ndo serd exigido o atestado de capacidade técnica.

O objeto dessa aquisigdo devera ser entregue na forma em que é apresentado no comércio
privado, desde que atenda as especificactes solicitadas e exigéncias de quahdade, seguindo
os padrdes estabelecidos pelos érgdos de controle e legislacdo vigente, sendo que o ato de
recebimento ndo importara em sua aceitagao

A entrega do produto fora das especificacGes contidas no presente procedimento licitatorio,
com avarias em sua embalagem ou no préprio produto, decorrentes do transporte ou com
defeitos de fabricacdo, gerard a obrigacdo de recolhimento e substituigdo pelo fornecedor
que se sagrar vencedor, dentro do prazo maximo de 05 (cinco) dias, contados da efetiva
comunicagdo do fato.

Em sujeicdo as normas técnicas, os materiais devem atender aos requisitos minimos de
utilidade, resisténcia e seguranca e atender as normas técnicas aplicavels ao objeto e
divulgadas por orgdos oficiais competentes

Para o fornecimento dos produtos, objeto deste estudo técnico preliminar, a contratada
devera observar, no que couber, os critérios de sustentabilidade ambiental.

A contratada deverd entregar o material, quando da solicitagao da Contratante, em remessa
Uinica, no endereco especificado no aviso de contratagao

O objeto sera recebido e executado definitivamente no prazo de até 10 (dez) dias, contados
do recebimento provisério, e ap6s a verificagio da qualidade, quantidade, validade e
integralidade do material e consequente aceitagdo.




FOLHA N @5}

A contratada deverd assumir a responsabilidade por todas as providéncias e dbrigacdes

estabelecidas na legislagdo especifica sobre a qualidade e especificagdo dos produtos qu
serdo entregues e os servigos prestados.

t
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A contratada deverd fornecer diretamente o objeto, n3o podendo transferir a
responsabilidade pelo objeto licitado para nenhuma outra empresa ou instituicdo de
qualquer natureza, uma vez que ha vasto mercado fornecedor do objeto, sob pena de
incorrer em ofensa ao carater competitivo da disputa pelo menor prego e gerar custos
desnecessdrios por incentivo a um sistema burocratico

Nos valores propostos deverdo estar inclusos todos os custos operacionals, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta
ou Indiretamente no fornecimento dos bens e servicos,

A definigdo desses requisitos visa assegurar a compatibiidade da contratagdo com a
necessidade publica, economicidade e eficiéncia do gasto publico e o cumprimento da
legislacdo vigente, evitando exigéncias excessivas que possam restringir a competitividade
entre fornecedores
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5. Estimativa da Demanda — Quantidade de Produtos

Diante do levantamento de mercado realizado, bem como da andlise da necessidade de
aquisicido e substituicdo do objeto, for elaborada uma plamiha contendo a descrigdo dos
produtos e quantitativo necessario para atendimento as demandas institucionais do
Instituto de Previdéncia Municipal de Peruibe — PERU{BEPREV, conforme segue:

ITENS PRODUTO UNIDADE DE MEDIDA QTDE
FRAGMENTADORA DE PAPEL: Nivel de seguranga de
P4 a P7 (DIN 66399), Capacidade de corte por ciclo 2
15 folhas de 75g/m, Cesto = 18l; Ciclo de operagdo
001 continua 20 minutos On, Tipo de corte particulas, UNIDADL 01
Adicionais  papéis com clips, grampos ¢ carldes

magnéticos, Sistema de protegcdo desligamento
automatico em caso de sobrecarga ou abertura da
tampa, Alimentagdo elétrica compativel com padrdo
local 127v, Garantia minima 6 meses, Nivel de ruido
menor que 75 dB, Normas aplicavels DIN 66399, NR-12
(seguranca de maquinas), LGPD

002 | DIGITALIZADORA  Velocidade de até  40ppm, UNIDADE 01
Digitalizagdo duplex, Alimentador ADF de 60 folhas,
Conexdo USB e Ethernet, Compatibiidade Imagem, E-
mail, OCR, Arquivo, Arquivos suportados POF
Pesquisavel, PDF/A, PDF de Alta Compressdo, Jpeg,

Bmp, Texto, Word, Excel, Powerpoint, Documento, A4, (
recibos e carldes de identificagdo, Almentagao eletiica

compativel com padrdo local 127v, Garantia minima 6 %S

| meses %_ N
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6. Levantamento de Mercado

O levantamento de mercado consiste na andlise das alternativas possiveis, e justificativa
técnica e econdmica da escolha do tipo de solugdo a contratar Apds a verificagdo do objeto
demandando e dos requisitos da contratacdo (apresentados no item anterior), a EQUIPE DE
APOIO realizou o levantamento de mercado e identificou caracteristicas:

. O objeto demandado possui contratagdes similares feitas por outros érgdos e
entidades publicas, ou seja, ndo se trata de demanda exclusiva ou estranha para o
mercado;

II.  Foram analisadas contratagdes similares feitas por outros 6rgdos e entidades, por
meio de consultas a outros editais, com objetivo de identificar a existéncia de novas
metodologias, tecnologias ou inovagdes que melhor atendessem as necessidades da
Administracdo. Ndo se observou maiores variacdes quanto a execugdo do objeto no
que se refere ao papel da empresa a qual se pretende contratar Assim, a variagao se
dé pela modalidade de licitagdo aplicada a cada caso, a depender da permissibilidade
normativa.

Il. A aquisicdo dos produtos objeto do presente Estudo Técnico Preliminar se constitui,
no atual cendrio, em objeto de frequente aquisigdo por érgdos publicos, em todas as
suas esferas.

IV.  Verifica-se a ampla disponibilidade de empresas aptas ao fornecimento do objeto a
ser adquirido, conforme os requisitos estabelecidos neste documento.
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7. Estimativas de Valor de Contratagdo

Para aquisicdo dos itens solicitados for verificada como base, processos anteriores, pesquisa
na internet e no portal de compra do governo federal para obtengdo de valores prévios,
obtendo como valor estimado total da contratacdo de RS 7.345,16 (sete mil, trezentos e
quarenta e cinco reais e dezesseis centavos). Sendo

Item 001 é de RS 3.889,00 (trés mil, oitocentos e oitenta e nove reais);
ltem 002 é de RS 3.456,16 (trés mil, quatrocentos e cinquenta e seis reais e dezesseis
centavos).

8. Descrigdo Da Solugdo Como Um Todo %

RN
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A solugdo consiste na aquisicdo de equipamento e material permanente, jsendo 05

equipamentos fragmentadora e digitalizadora, para o Instituto de Previdéncia Mynicipal dX
Peruibe - PERUIBEPREV

DED) IID'F' &C(F\I
Diante da demanda identificada (conforme item 5), da baixa complexidade da contratacig,

do valor estimado que se enquadra nos limites legais estabelecidos para contratagtes
diretas, nos termos do inciso I, do artigo 75, da Lei n2 14.133/2021, e da essencialidade dos
produtos, a contratacdo direta, por dispensa de licitacdo revela-se como a solugdo mais
adequada, eficiente e proporcional a natureza do objeto

Embora os itens apresentados possuam a mesma natureza, opta-se pela contrata¢do por
item, com o objetivo de ampliar a competitividade e garantir a selegdo da proposta mais
vantajosa para a Administracdo Publica. A adjudicagdo por item permite que diferentes
fornecedores concorram apenas nos itens que tenham condigdes de atender, evitando
restricdes desnecessarias a ampla participagdo no certame

Itens 001 e 002— Equipamento e Material Permanente (4 4.90 52.42)

A contratacdo estd em conformidade com os principios da economicidade, eficiéncia e
legalidade, conforme preceituado no artigo 52 da Lei n? 14.133/2021, garantindo a selegcdo
da proposta mais vantajosa

Portanto, a ado¢do do procedimento de dispensa de licitagdo, com a devida instrugdo
processual e publicidade posterior conforme exigido no §32, do artigo 75, da Lei n®
14.133/2021, encontra-se tecnicamente justificada e juridicamente amparada.

9. Demonstrativo dos Resultados Pretendidos

Considerando a necessidade aquisigdo de equipamento e material permanente, sendo os
equipamentos fragmentadora e digitalizadora essenciais ao funcionamento da unidade,
pretende-se, em momento oportuno, realizar a contratagdo por dispensa de licitagdo,
conforme inciso 1, do artigo 75, da Lei n? 14.133/2021, proporcionando maior agilidade,
seguranca e eficiéncia ao processo, assegurando ao PERUIBEPREV condi¢es adequadas de
contratacdo, com precos compativels com os praticados no mercado e alinhados aos
principios da economicidade e da vantajosidade previstos na Lei n® 14.133/2021

A adocio dessa abordagem visa atender a demanda de forma célere e eficaz, respeitando os
critérios técnicos estabelecidos neste Estudo Técnico Preliminar, bem como garantir a
continuidade dos servicos administrativos essenciais ao PERUIBEPREV

10. Justificativa Para o Parcelamento ou Nao do Objeto
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O objeto for dividido em Item 001 — Fragmentadora de papel e item 002 — DlgitaIizac':fé"r%ﬁ,f‘\oﬂé?l\i
forma a ampliar a concorréncia, possibilitar a partictpacio de fornecedores espegializados

em cada equipamento e aumentar as chances de obtencdo de propostas mais vantajosas

para a Administracdo, conforme previsto no inciso Il, do artigo 11 e artigo 59,
14.133/2021.
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Item 001 -~ FRAGMENTADORA DE PAPEL- Equipamento e Material Permanente
(4.4.90.52.42)
Iltem 002 — DIGITALIZADORA - Equipamento e Material Permanente (4 4 90 52.42)

11. Providéncia a Serem Adotadas

Em wvista a aquisicdo dos bens considerados comuns, ndo sera necessaria qualquer
adequacio especifica a ser adotada pelo PERUIBEPREV, seja logistica, infraestrutura, pessoal,
procedimental ou regimental.

12. Contratacdo Correlata e/ou Interdependente

A presente contratagdo ndo depende de qualquer outro processo licitatdrio para surtir seus

efeitos, ou seja, ocorre de forma independente.

13. Impacto Orgamentario

A despesa encontra-se contemplada no orgamento do PERUIBEPREV para o exercicio de
2025, com dotacdo especifica prevista no PCA.

14, Manifestac¢do Técnica

Considerando a demanda de digitalizagdo e descarte seguro de documentos, manifesta-se a
necessidade de aquisicdo dos seguintes itens:

Item 001- Fragmentadora de papel: descarte seguro de documentos sensivels, preservando

a seguranca da informacao

ltem 002- Digitalizadora: atende & necessidade de digitalizagdo com ecopomicidade de
tempo e maior produtividade.

( \
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15. Possiveis impactos ambientais
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1. Consumo de energia elétrica: ambos os equipamentos demandam energia ¢létrica
para operagao; recomenda-se escolher modelos com eficiéncia energética {selo

Procel ou similar) para reduzir consumo; ~colIRE m{iF\/
2. Geracao de residuos eletrénicos: ao final da vida Gtil, 0s equipamentos devem ser
encaminhados para destinagdo adequada de lixo eletronico,
3 Embalagens e materiais de transporte materiais plasticos, papelao e outros devem
ser reciclados ou reutilizados sempre que possivel;
4 Consumo de insumos- 0s equipamentos utilizam papel, gerando pequenos residuos,
0 manejo correto evita impactos ambientais,
5. Ruido: os equipamentos podem gerar ruidos, recomenda-se verificar os niveis de

ruido especificados pelo fabricante antes da aquisigdo

16. Responsaveis pela Elaboragao

o Elaborador: Leonardo Branddo Oliveira Rocha — Analista Previdenciario

0s termos

e Equipe Técnica de Apoio e Agente de Contratagdo: nomeado
Portaria n® 022/2025 e Portaria n2. 046.2025 do PERUIBERKEV

Peruibe, em 25 de sete de 2005

NN

Leonardo Branddo Oliveira Rocha

\)

Analista Previdenciario — Area Financeira e de Investimentos
PERUIBEPREV
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